Méstska ¢ast Praha — Cakovice

Urad méstské ¢asti Praha — Cakovice

zastoupeny tajemnikem Utadu méstské ¢asti Praha — Cakovice

vyhlaSuje dne 21.8.2019

VYBEROVE RiZENi NA OBSAZENI PRACOVNIHO MiSTA

referent/ka odboru bytového hospodarstvi a spravy budov

Odbor:

Sjednany druh prace:
Misto vykonu prace:
V platové tridé:

Pracovnépravni vztah:
Nastup do zaméstnani:
Napln prace:

Odbor bytového hospodaistvi a spravy budov

referent odboru bytového hospodarstvi a spravy budov

Utad méstské &asti Praha - Cakovice

9. tt — podle nafizeni vlady ¢&. 341/2017 Sb. o platovych
pomérech zaméstnancl ve verejnych sluzbach a sprave, ve znéni
zmény €. 263/2018 sb. a zak. ¢. 262/2006 Sb., v platném znéni,
platovy stupen dle délky praxe.

uvazek 40 hod. tydné, na dobu urcitou, zkusebni doba 3 mésice
1.10.2019

Piedpis najmi bytii a nebytovych prostor ve spravé MC Praha —
Cakovice. Vyuétovani sluzeb, piiprava a evidence najemnich
smluv, fakturace, ostatni ucetni a ekonomické ukony, dalsi
administrativni a provozni ¢innosti dle potieby odboru, evidence
dluznikd.

Pozadavky na uchazece podle § 4 zékona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich
samospravnych celkil a 0 zméné nékterych zakont, v platném znéni:

- fyzické osoba, ktera dosdhla minimalné 18 let véku

- ob&an Ceské republiky nebo cizi statni ob&an, ktery ma v Ceské republice trvaly pobyt
a ovlada Cesky jazyk slovem i pismem

- zpusobilost k pravnim ukoniim

- bezuhonnost
Pozadované vzdélani

- stfedni vzdélani s maturitni zkouskou, obor ekonomicky vyhodou

- praxe min. 2 roky

Pozadované znalosti

- znalost prace S vypocetni technikou

- znalost a praxe na tseku ekonomiky a ucetnictvi, znalost danovych piedpist vyhodou
- zkuSenost s administrativni praci

- praxe Vv oblasti spravy a udrzby majetku budov vyhodou

- znalost prace s programen IDES, popft. s obdobnym programem vyhodou

- znalost spisové sluzby vyhodou

DalSi schopnosti

- komunikac¢ni a organizacni schopnosti

- psychicka odolnost

- flexibilita, spolehlivost, peclivost



Nalezitosti prihlasky
Zajemce poda pisemnou piihlasku podle § 7 odst. 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o uiednicich
samospravnich celkll a 0 zméné nekterych zakont, v platném znéni, kterd musi obsahovat

a)
b)
c)
d)
€)

f)

jméno, pfijmeni a titul uchazece,

datum a misto narozeni uchazece,

statni ptrislusnost uchazece,

misto trvalého pobytu uchazece,

Cislo obcéanského prukazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obcana,

datum a podpis uchazece

K pfihlasce je podle § 7 odst. 5 zakona €. 312/2002 Sb., o Gfednicich samospravnich celkii a o
zméné nékterych zakont, v platném znéni, piipojit doklady

a)

b)

c)

strukturovany profesni Zzivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich
zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech, tykajicich se spravnich
¢innosti,

vypis z evidence Rejstiikll trestdl ne star$i nez 3 mésice; u cizich statnich ptislusniki
téz obdobny doklad osvédcujici bezuhonnost vydany domovskym statem; pokud
takovy doklad domovsky stat nevyda, doloZi se bezthonnost ¢estnym prohlaSenim,
overend kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Piihlasku s pozadovanymi doklady je nutno dorucit do 16.9.2019 do podatelny ufadu na

adresu:

Urad méstské ¢asti Praha — Cakovice
Ing. JiFi Janki — tajemnik

nam. 25. brrezna 121

196 00 Praha 9 — Cakovice

Obalku oznacte slovy
NEOTVIRAT - VR referent OBHSB

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

Ing. Jifi Jankd, v.r.
tajemnik Ufadu méstské casti Praha — Cakovice



